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Kenmerken

1) Samenhang
· De tekst bevat een volgorde: inleiding, midden en slot;
· De student maakt gebruik van alinea’s;
Toelichting docent: ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

2) Afstemmen op doel
· De student blijft bij het doel van zijn brief en blijft daaraan trouw.
Toelichting docent: 
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

3) Afstemmen op lezerspubliek
· Woordgebruik en toon past bij het publiek.
Toelichting docent: 
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

4) Woordgebruik en woordenschat
· Varieert in woordgebruik
· Maakt gebruik van veelvoorkomende zinnen bij zakelijke brieven
Toelichting docent: 
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________



5) Spelling, interpunctie en grammatica
· De werkwoorden zijn goed gespeld;
· De zinnen zijn goed opgebouwd;
· De student maakt gebruik van hoofdletters, punten en komma’s in zijn zinnen.
Toelichting docent: 
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

6) Leesbaarheid/lay-out
· De student hanteert de juiste volgorde van adressering, datering, onderwerp, aanhef en afsluiting.
Toelichting docent: 
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

7) Feedback van medestudent
· De student heeft de feedback van zijn medestudent verwerkt of geeft aan waarom hij het niet heeft gedaan.
Toelichting docent: 
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________






